
 
 
Die Heilpädagogische Schule Oberaargau in Langenthal ist eine besondere Volksschule, welche 
vom Kanton Bern den Bildungsauftrag von Schülerinnen und Schülern mit einer kognitiven oder 
mehrfachen Beeinträchtigung übernommen hat. 
 

Per 01. Juli 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir eine / einen 
 

Leiterin / Leiter Finanzen und Administration 
Mitglied der Geschäftsleitung 

90 % 
 
Ihre Aufgaben 
 
Bereich Finanzen 
▪ Verantwortung für das Finanz- und Rechnungswesen (FIBU, BEBU, Nebenbücher) 
▪ Erstellung Jahres-Budget / Beratung Bereichsleitende und Schulleitung 
▪ Erarbeitung der kantonalen Leistungsvereinbarung 
▪ Budgetverhandlungen mit der Bildungs- und Kulturdirektion Bern 
▪ Finanzcontrolling (Verantwortung Monats-, Quartals- und Jahresabschluss) 
▪ Betreuung Versicherungsportefeuille 
▪ Ansprechperson der internen Meldestelle 
▪ Mahn- und Betreibungswesen 

 
Bereich Administration 
▪ Personelle und fachliche Führung der Mitarbeitenden der Administration 
▪ Stiftungsrat (beratend) Vorbereitung, Koordination, Protokoll der Sitzungen  
▪ Mitglied Notfallgruppe der hps Oberaargau 
 
Ihr Profil 
Für diese verantwortungsvolle Tätigkeit bringen Sie mehrjährige praktische Erfahrung in ähnlicher 
Funktion sowie idealerweise eine entsprechende Weiterbildung mit. Sie arbeiten gerne 
selbstständig und erledigen Ihre Aufgaben zuverlässig und sorgfältig. Sie behalten auch in 
hektischen Zeiten den Überblick und haben Verständnis im Umgang mit Kindern mit einer 
Beeinträchtigung. 
 
Wir bieten 
▪ Anstellung und Besoldung nach kantonalen Richtlinien 
▪ Weiterbildungsmöglichkeiten 
▪ Gute Infrastruktur 
 
Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen. Ihre Bewerbung richten Sie bitte an die Heilpädagogische 
Schule Oberaargau, Dieter Grenacher, Schorenstrasse 19, 4900 Langenthal oder 
dieter.grenacher@hps-oberaargau.ch .  
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Dieter Grenacher gerne zur Verfügung. Telefon 062 552 36 01 
 

mailto:dieter.grenacher@hps-oberaargau.ch

